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1 KOULUTUS-HERTTA VALMENNUKSIIN ILMOITTAUTUMINEN 

Ilmoittautuminen valmennuksiin Koulutus-Hertassa 

Koulutus-Hertta löytyy esimiehen Hertta-portaalista. Osuuskaupan nimetty Hertta-pääkäyttäjä osaa auttaa 
tarvittaessa ilmoittautumisessa. 

Koulutus-Hertta  Valmennukset 

 
Portaalissa Koulutus-Hertan valmennukset löytyvät Henkilökunta valikon alavalikosta 
Valmennukset. 
 
 
Esimiehen portaalinäkymä: 
 

 
 
 
HUOM! 
Linkki Jollaksen ehdot - tarkista Jollaksen valmennukseen kuuluvat ehdot, jotka ovat voimassa 
valmennusten osalta. Ne luetaan ilmoittajan taholta hyväksytyiksi, kun valmennuksiin on ilmoitettu 
henkilöitä. 
 
 
HR Asiantuntijan portaalinäkymä: 
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2 KOULUTUS-HERTTA VALMENNUKSIIN ILMOITTAUTUMINEN 

 

Henkilöiden ilmoittaminen  

 
Kun halutaan ilmoittaa yksittäisiä henkilöitä valmennuksiin valitaan Valmennukset-valikosta 
Henkilöiden ilmoittautuminen. 

 

Valmennuksen haku 

Ensin valitaan valmennus. Oletuksena näkyvät kaikki kyseisen henkilön käyttöoikeuksiin sallitut 
valmennukset taulukossa (alla kuva). Taulukossa on useita sivuja ja sivuja voi selata kuvan 
vasemmassa alalaidassa olevilla nuolipainikkeilla. 
 

 
 
Valmennuksia voi myös hakea Valmennushaku-toiminnolla. 
Valmennuksia voi hakea seuraavien sarakkeiden hakusanoilla:  

 Toimiala (esim. päivittäistavarakauppa) 

 Prosessi (esim. asiakaspalvelu) 

 Valmennus (esim. Myynnin ammattitutkinto) 

 Kurssikoodi (esim. MYAT5101) 
 

Hakutoiminnossa ei tarvitse erikseen kirjoittaa isoja tai pieniä kirjaimia, hakusanat eivät tarvitse *-

merkkiä, jos kirjoitetaan vain osa nimestä. 
 
Kaikki kurssit saadaan näkyviin, kun tyhjentää hakukentän ja painaa Hae. 
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3 KOULUTUS-HERTTA VALMENNUKSIIN ILMOITTAUTUMINEN 

Kun haluttu valmennus on löytynyt valitaan ko. valmennus ja Jatka-painike. 
Keskeytä-painike palaa Valmennukset-valikkoon. 
 

 
 
Valitaan valmennus ”Asiakkuuksien hoito”. 
Seuraavaksi valitaan henkilö ko. valmennukseen. 
 

Henkilöhaku 

Henkilöhaku on samanlainen kuin muissakin Hertta-toimenpiteissä. 
Esimerkissä on käytetty HR portaalin Työntekijähakua ja valittu henkilö Nätti Matti Ilmari. 
 

 
 
 
 

 

Kun henkilö on valittu 
henkilöhakutaulusta, valitaan Lisää 
listaan-painike. 
Henkilön nimi siirtyy Osallistujat-
taulukkoon, sen jälkeen valitaan 
Jatka. 
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4 KOULUTUS-HERTTA VALMENNUKSIIN ILMOITTAUTUMINEN 

 
 
 
Vahvistus -sivulla ilmoitetaan onko varaus onnistunut. 
 
Ilmoittautumisen tila-sarakkeessa  Osallistuminen varattu = henkilö ilmoitettu valmennukseen. 
Paluu valmennusten hallinnan etusivulle -linkistä pääsee Valmennukset valikko-sivulle. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


